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Le règlement de fonctionnement  
 

Définit :  
Le fonctionnement et l'organisation de l’établissement, 
Les règles de vie de l’établissement, 
Les mesures prises si vous ne respectez pas le règlement. 
 

S’applique : 
Aux personnes accueillies 
Aux professionnels 
Aux visiteurs  
Aux personnes intervenant dans l'établissement. 
 

Est associé : 
À La Charte des Droits et Libertés. 

Pour commencer ... 

L’article L311-7 du Code de l’action sociale et des familles dit 
que chaque établissement et service social ou médico-social, 
doit avoir un règlement de fonctionnement.  

ANNEXES 

1 - la charte des droits et liberté 

2 - le règlement pictos affiché 

3 - l’échelle des sanctions  
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 Le Directeur de l'établissement 

  "MOI"     

 Les autres résidents 

 
L'équipe éducative et soignante  

Les éducateurs, les éducatrices 

 Ma famille  

 

Mon représentant légal 

Ma tutrice, ma curatrice  

Mon tuteur, mon curateur  

 Mon projet personnalisé  

 

Oui  

D'accord , je veux bien  

C'est bien, c'est possible 

 

Non  

Pas d'accord, je ne veux pas  

Ce n'est pas bien,  ce n'est pas possible 

 Parler  

 Écrire  

 Écouter, entendre 

 Voir, regarder  

 Aider  

 

Se familiariser avec les principaux pictogrammes pour mieux comprendre ce document. 
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UN RÈGLEMENT POUR QUI ? 

 

UN RÈGLEMENT POURQUOI ? 

 Pour le respect des libertés individuelles des personnes accueillies, 

 Pour le respect de la vie des personnes dans un établissement collectif, 

 Pour un accompagnement adapté à toutes les personnes accueillies. 

Nous donnons personnellement ce règlement de fonctionnement à : 
 

 Chaque personne accueillie et à son représentant légal, 
 Chaque salarié, travailleur libéral comme les médecins, les infirmiers(ères)… 
 Chaque personne bénévole. 

 
Il est mis à la disposition des autorités de tutelle et de la Maison Départementale Autonome.  

Le règlement peut être envoyé par mail aux personnes concernées et sur demande.  

 

UN RÈGLEMENT VALIDÉ PAR QUI ? 

Ce règlement est validé le par les Représentants du personnel et le Conseil de Vie sociale.  

Il est revu tous les 5 ans. 

 

UN RÈGLEMENT A SUIVRE 
Vous devez respecter ce règlement.  
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LES RÈGLES DE LA VIE COLLECTIVE  

L'accès aux espaces collectifs 

 

L'accès aux services administratifs et  médicaux est autorisé en fonction des horaires d’ouverture ou sur 

rendez-vous. 

Pour votre sécurité, l’accès au service technique et la cuisine centrale du réfectoire est interdit.  

Les salles d’activités, la salle polyvalente, la salle snoezelen peuvent être occupées avec l’accord ou la 

présence d’un professionnel. 

Des espaces collectifs sont ouverts aux résidents, à leur famille et à leurs proches : 

 Salon et salle de télévision 

 K’fête 

 Espace extérieur, mini-golf, terrain de pétanque. 



Règlement de fonctionnement - version FALC  -  CVS consulté le 29/09/2023      page 5 

 

 
Le service restauration 

 

Les repas sont préparés dans la cuisine centrale du réfectoire par une entreprise extérieure. 
Les menus sont établis par une diététicienne. 
Vous pouvez donner votre avis lors de la commission menu. 

 
Le service entretien pour le ménage et le linge  

 

LES RÈGLES DE LA VIE COLLECTIVE  

 
Le service technique pour les réparations 

 

Il s’occupe de : 

réparer et d’entretenir le matériel du foyer, de votre chambre. 

Pour toutes vos demandes, vous devez signaler vos besoins à l’équipe éducative ou soignante qui s’occupe 

de faire la demande au service technique.  

Ce service s’occupe de la propreté des espaces collectifs et privés. 

La lingerie marque et lave l’ensemble de vos vêtements et vos draps.  
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LES RÈGLES DE LA VIE COLLECTIVE  

Le téléphone 

Vous pouvez utiliser votre téléphone portable. Tous les frais de communication restent à votre charge. 

Vous pouvez utiliser le  téléphone du service et des communications en visio sont possibles.  

Les personnes qui souhaitent vous joindre peuvent vous contacter en appelant le foyer en dehors des 

horaires d’activités.  

 

 

Internet  

Des bornes WIFI permettent l’utilisation internet.  

 

Le Pôle activité et animation 

 

 

Vous pouvez prendre votre courrier au secrétariat du lundi au vendredi, à 14h30.   

Votre courrier est aussi distribué par le personnel éducatif et soignant.  

 

 Le courrier 

 
 

Les transferts  

Des petits séjours en petits groupes sont organisés par 

le personnel éducatif et soignant.  

Une participation financière peut vous être demandée. 

 

L’établissement prend en compte vos demandes d’activités et cherche à y répondre.  
Parlez en à l'équipe éducative. 
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LES RÈGLES DE VIE INDIVIDUELLES  

La non-discrimination 

Nul ne peut faire l'objet d'une discrimination à raison de son origine, notamment ethnique ou sociale, de 

son apparence physique, de ses caractéristiques génétiques, de son orientation sexuelle, de son âge, de 

son handicap, de ses opinions et convictions, notamment politiques ou religieuses, lors d'une prise en 

charge ou d'un accompagnement, social ou médico-social. 

 

L’entrée du foyer a un système d’ouverture sécurisée avec un code d’accès. Il vous 

est communiqué en fonction de votre autonomie. Toutes les personnes qui entrent 

et qui sortent doivent attendre que le portail se referme.  

Les entrées et les sorties  

 

 

 

Toute personne extérieure au foyer doit signaler sa présence au secrétariat ou au personnel éducatif.  

Si vous ne pouvez sortir seul, vous pouvez être accompagné : 

- D’une personne de l’équipe éducative  

- D’une personne de votre famille 

- D’un camarade plus autonome 

Vous devez toujours signaler votre départ et votre retour au personnel éducatif. 
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LES RÈGLES DE VIE INDIVIDUELLES  

Vous devez faire le rangement de votre chambre. Vous pouvez être accompagné d’un personnel éducatif 

ou soignant. Lorsque votre chambre est rangée, le nettoyage est fait par le service 

Rangement et nettoyage 

 

 

Si votre chambre est mal rangée, vous nettoyez vous-même votre chambre. 

Au foyer de vie  
 Une chambre avec rangements 
 Une salle de douche et lavabo, toilettes 
 Votre clé 
 Vos meubles 

Les espaces privés 
 

 

Si vous perdez votre clé, une autre sera refaite, à vos frais. 

A votre arrivée :  

Sur le foyer d'accueil médicalisé 
 Une chambre avec rangements 
 Une salle de douche et lavabo, toilettes 
 Un lit, un bureau, une chaise 
 Votre clé 
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Weekend, vacances 

 

 

Pour toute absence comprenant au moins un repas,  il faut prévenir l’équipe éducative 3 jours avant le 

départ. 

 

LES RÈGLES DE VIE INDIVIDUELLES  

Le respect des autres  

Vous devez respecter 

chaque personne 

 

 

 
Le respect du travail de tous les professionnels 

 

Vous devez utiliser des toilettes pour faire vos besoins. 

 
Les règles de bienséance.  
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LE SUIVI SANTE  

Les consultations médicales 

L'accompagnatrice médicale, les éducateurs ou votre famille peuvent vous accompagner à vos rendez-
vous médicaux. 

 

 

Seuls les médicaments prescrits par vos médecins ou sur protocole en vigueur sur le foyer, vous sont 
donnés par le personnel de soin et éducatif. Vous ne pouvez pas garder votre pilulier. 

Le traitement 

 

 

Pour les résidents du Foyer d’Accueil Médicalisé  
Un médecin coordonnateur est présent dans l’établissement 1 après-midi et 1 matinée par  semaine.  

  L M ME J V 

Matin       

     Après-midi 
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LE SUIVI SANTE  

Seuls les médicaments prescrits par vos médecins ou sur protocole en vigueur sur le foyer, vous sont 
donnés par le personnel de soin et éducatif. Vous ne pouvez pas garder votre pilulier. 

Les traitements 

 

 

Les prestataires médicaux et paramédicaux 

Au foyer vous pouvez bénéficier de prestataires médicaux et paramédicaux libéraux.  

 

 

Kinésithérapeute  Pédicure  

Psychiatre 

Psychologue  Orthophoniste 

Sagefemme  Infirmière 
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LE COMPORTEMENT   

Vous devez : 
- Porter des vêtements propres et corrects dans les 
espaces collectifs.  
- Avoir une bonne hygiène personnelle. 

Tenue, hygiène  

 

 

Le tabac, l'alcool, la drogue 

 

 

Il est interdit de posséder, de consommer, d’acheter ou de vendre de la drogue dans l’établissement.  

Vous ne devez pas fumer dans les locaux. Vous devez fumer à l'extérieur.  
Vous devez utiliser les cendriers. 

L'alcool est interdit dans l'établissement. Exceptionnellement un verre d'alcool peut être autorisé lors 
d'une fête sauf avis médical contraire. 
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LE COMPORTEMENT   

Respect des horaires 

 

 

Vous devez respecter les horaires des activités, des repas, de vos rendez-vous 

Dans votre chambre, il est interdit d'installer un chauffage individuel, des plaques chauffantes, une     
cafetière, une bouilloire ou tout autre appareil électro-ménager sans l’accord de la direction. 

Respect du lieu de vie  

 

 

Vous ne devez pas dégrader le matériel ou installations du foyer.  

Respect du matériel collectif  

 

 

Les véhicules doivent être entretenus et stationnés sans laisser de déchets à l’intérieur.  
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DEPART DE L'ETABLISSEMENT 

La direction vous convoque pour un entretien. Vous devez confirmer par écrit votre souhait de quitter 
l’établissement. Votre sortie se fait selon l’accord passé avec la direction. 

Vous choisissez de quitter l'établissement 

 

 

Votre comportement n'est plus accepté 

 

 

Une sortie pour motif disciplinaire peut être prononcée si vous ne respectez pas les règles du foyer.  

Votre nouveau projet personnalisé montre que l’établissement assurer vos soins. Avec votre accord, le 
foyer, votre représentant légal et/ou votre famille, cherchent des solutions adaptées à vos besoins. 

Vos soins deviennent trop importants 
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DEPART DE L'ETABLISSEMENT 

Refus de prise en charge  

 

 

Si vous ne voulez plus être accompagné alors vous pouvez quitter l’établissement. 

En quittant l’établissement, vous et votre représentant légal vous engagez à : 
- Libérer les lieux de toutes vos affaires personnelles dans la semaine. 
- Faire avec l’établissement l’état des lieux, la liste des équipements et des meubles. 
- Rendre votre clé. 
- Payer le reste de votre participation financière. 

Votre départ  
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LES INTERDITS, LES CONSÉQUENCES 

 

 

Taper, agresser, être violent Insulter, dire des paroles blessantes 

cracher sur les autres Menacer de mort 

Si vous ne respectez pas le règlement, le directeur du foyer Camille Claudel peut vous 

donner une sanction selon les faits. L’établissement utilise l’échelle de gravité des actes 

de violence de l’observatoire national des violences en milieu de santé (ONVS) et selon 

des catégories d’infractions. [annexe ?] 

La sanction par l’établissement ne remplace pas la loi pour les délits et les crimes. Dans 

ces cas, vous serez poursuivi par la justice.  

Chaque cas est réglé selon la situation et les faits.  

La sanction s’applique de la même manière à tous les résidents.  

Dépôt de plainte Renvoi de l'établissement 
Prison  

Payer les dégâts réalisés 

Avertissement écrit Entretien disciplinaire  S’excuser 

L M ME J V 

     

Mise à pied, séjour de répit  

voler 
Posséder des armes 

En faire usage 
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LES RÈGLES DE SECURITÉ 
Le personnel éducatif ou soignant est présent toute la journée.  

Des surveillants de nuit sont présents de 21h45 à 7h15. 

L’établissement gère les urgences médicales de jour comme de nuit. 

Camille Claudel dispose d’une alarme incendie et d’un plan d’intervention validé par la préfecture. Tous 
les espaces collectifs et individuels sont munis de détecteurs de fumée, de monoxyde de carbone et 
d’extincteurs.  

Sécurité incendie  

 

 

Vous ne devez pas toucher au matériel qui assure votre sécurité. 

Si l’alarme incendie se déclenche, vous devez suivre les consignes des professionnels. 

Des formations et des exercices sont prévus pour les professionnels. 
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LES RÈGLES DE SECURITÉ 

L'établissement dispose d’une vidéosurveillance jour et nuit. Les accès à l’établissement, les parkings, les 
espaces collectifs, les ascenseurs, les escaliers, les couloirs sont surveillés par des caméras. 

La vidéosurveillance 

 

 

Toutes les chambres et les salles de bain sont munies d’appel malade.  

Les appels malade 

 

 

Les lieux privés ne sont pas surveillés par les caméras. 


